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GROUPE D’OPTIONS

Un groupe d’options se compose d’'un cadre a l'intérieur duquel se trouvent plusieurs
boutons d’options. Un seul de ces boutons peut étre actif a la fois.

Civilité
@ Monsieur}
" Madame

" Mademoizelle

On peut alors sélectionner un des choix du groupe d’options plutét que
d’entrer une valeur. Les choix sont affichés dans un cadre de groupe
(cadre qui entoure un groupe de contrdles proposant a l'utilisateur un
certain nombre d’options).

Suivant le choix qui sera effectué par I'utilisateur, le contréle associé se verra affecter une

valeur.

1 - CREER UN GROUPE D’OPTIONS

EAY Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils s’il n”"apparait pas sélectionné (orange).

[f| Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Dans le formulaire, cliquez a I'endroit ou vous voulez placer I'angle supérieur gauche du
groupe d’options
Un assistant est lancé :

Assistant Groupe dioptions

HunENy
(O )

[T

[

IUn groupe d'options contient un ensemble de cases d'option,
de cases 4 cocher ou de boutons bascule, Wous ne pouvez
choisir qu'une option.

Ziuelle etiquette souhaitez-wous pour chague opkion 7

Toms d'ékiquette ;

Mansieur
Madarne
Mademoiselle

*|w

Annuler Suiwant = Terminet |

e Tapez un libellé pour la premiére option et appuyer sur
e Tapez un libellé pour la seconde option et appuyer sur
e Et ainsi de suite ...

¢ Quand la liste est compléte, cliquez sur «Suivant»

Assistant Groupe d'options

e
| I T

LT ]

11 REEH RHRRE

Souhaitez-vous sélectionner une option par défaut pour le
groupe d'opkions ?

% 0ui, la valeur par defaut est ; §|Monsieur =]

" Mon, je ne veux pas définir de valeur par défaut,

Annuler < Précédent Suivant = Terminer

¢ Indiquez quelle doit étre la valeur par défaut
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GROUPE D’OPTIONS

¢ Cliquez sur «Suivant»

Access affiche la valeur numérique qui sera associée a chaque option du groupe et inscrite
dans le contréle. Eventuellement, modifiez-les pour qu’elles coincident avec les valeurs que
vous aviez prévu de mettre dans le champ (si vous aviez prévu que «Monsieur» corresponde
a 2, par exemple).

Assistant Groupe dioptions

Cliquer sur une option dans un groupe d'options positionne la

e i waleur de ce groupe d'options 4 la valeur de 'oplion
(TR =1 | sélectionnée.
[ =2 | Quelles valeurs souhaitez-vous assigner & chaque option ?
[T =3 =
1 Morns etiquettes Valeurs ;
¥ [ Monsigur 1
Madame 2
Mademaisells 3

annuler | <:Erécédent| Suivant = ‘ Terminer |

e Cliquez sur «Suivant»

Assistant Groupe d'options

Wous pouwez soit stocker |3 waleur d'une oplion sélectionnée
dans un champ, soit utiliser cette valeur par la suite pour

HRHERE

& exécuker une kdche kelle que limpression d'un ékat,

ol L Lhi

O un

(T s ki Lorsque wous sélectionnez une waleur dans vokre groupe

I d'options, gue doit Faire Microsoft Access ¢

e R T (Comserver |a valeur pour usage ulbérieur

WHE RN OHEH RER
& Skocker la valeur dans ce CLI_CIVILITE =

champ !

Annuler <:Erécédent| Suivant = ‘ Terminer |

o Activez @ Stocker la valeur dans ce champ, car ® Conserver la valeur pour un usage
ultérieur est principalement destiné a I'usage de macros ou de programmes Visual Basic

¢ Dans la liste a droite, sélectionnez le nom du champ dans lequel sera stockée la valeur
correspondant au choix de l'utilisateur

¢ Cliquez sur «Suivant»

Assistant Groupe dioptions

Quel tvpe de contrdles souhaitez-vous dans le
groupe d'options 7

Exeniple t ‘Cases d'option
& Monsieur [T Cases acocher
" Madame J Boutons bascule

" Mademoiselle
Quel style souhaitez-vious utiliser ?

* Echelonné " Ombré
" Standard " Enfoncé
™ Reldche
annuler | < Précédent | Suivant = ‘ Terminer |
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GROUPE D’OPTIONS

e Sélectionnez un type de contréle et un style

Attention : bien que vous ayez la possibilité de sélectionner un type de contréle Case a
cocher, il est déconseillé de I'utiliser. Ce style est en effet a priori réservé aux contrbles
Oui/Non.

¢ Cliquez sur «Suivant»
e Tapez un nom pour le groupe

Assistant Groupe d'options

Quelle légende souhaitez-vous pour vatre groupe d'ophions ?

|Civilits

Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant a besain pour
créer wobre groupe d'options,

g [ afficher I'aide sur la personnalisation des groupes
d'options

Annuler < Précédent Terminer

¢ Cliquez sur «Terminer»
Le groupe apparait dans le formulaire :

;Eivililé = =
| d o] | | |
= s foshel | =

‘*l |Mademoisel|e|

2 - AJOUTER UNE CASE D’OPTION
Vous pouvez ajouter une case d’option a un groupe d’options existant.

(=1 | Cliquez sur ce bouton dans la boite & outils pour rajouter une case d’option.

¢ Dans le formulaire, cliquez a I'endroit ou vous voulez placer la case d’option. Elle doit étre
a l'intérieur d’'un groupe d’options

-

“*1'| Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Dans le formulaire, sélectionnez I'étiquette située a cété de la case d’option

Case Opjon35ie Etiquette

¢ Cliquez sur 'onglet Format
¢ Cliquez dans la ligne <Légende>, et tapez le texte désiré

LEgEMOE . v e e X
Wighle i

Format lDonnées Il-fvénement] Autres I Toutes I

¢ Dans le formulaire, sélectionnez la case d’option
¢ Cliquez sur I'onglet Données

¢ Vérifiez que la propriété «Valeur contréle> contient bien la valeur désirée. Il s’agit de la
valeur qui sera stockée dans le champ si vous sélectionnez cette option
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GROUPE D’OPTIONS

Format Donnees ] Evénement I Autres ] Toutes
Waleur conbrdle . ..
BRIV L e e Qui
Warrouille . L Man

¢ Cliquez sur sa case de fermeture pour fermer le dialogue des propriétés

3 - AJOUTER UN BOUTON A BASCULE
Vous pouvez également ajouter un bouton a bascule a un groupe d’options existant.

,-‘i' Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils pour rajouter un bouton a bascule.

¢ Dans le formulaire, cliquez a I'endroit ou vous voulez placer le bouton a bascule. Il doit étre
a l'intérieur d’'un groupe d’options

-

1| Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Vérifiez que le bouton a bascule est bien sélectionné
¢ Cliquez sur I'onglet Format

Format l Dannées l Evénement ] Autres l Toutes ]
Légende . ..o e e | A
TG e {aucune)
TYREIMATE . . e Intégré

¢ Cliquez dans la ligne <Légende>, et tapez le texte désiré

¢ Cliquez sur 'onglet Données

o Vérifiez que la propriété <Valeur contrdle> contient bien la valeur désirée
¢ Cliquez sur sa case de fermeture pour fermer le dialogue des propriétés

4 - AJOUTER UNE IMAGE SUR UN BOUTON
¢ Cliquer sur le bouton pour le sélectionner

-

51| Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Cliquez sur I'onglet Format, puis dans la zone <Image>

== || Cliquez sur ce bouton a I'extrémité droite de la zone.

E= Générateur, d'image §|
fous pouvez choisir une image de |a liste ou rechercher oK
une image personnalisée,
Images disponibles Annuler |

arille ~
Hauteur ligne Parcaourir, ..

(
Horloge 2
‘mnne Hior-rote (b)

Importer une table
Imprimante
Insérer colonne b

¢ Sélectionnez une image dans la liste (a) ou cliquez sur «Parcourir» pour sélectionner un
fichier graphique sur votre disque dur

L’'image sélectionnée est affichée en (b).
¢ Cliquez sur «OK»
¢ Cliquez sur sa case de fermeture pour fermer le dialogue des propriétés
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ZONES DE LISTE

Avec I'aide d’un assistant, on peut créer dans un formulaire une zone de liste ou une zone
de liste modifiable qui simplifient la saisie des données en proposant dans une liste
déroulante des valeurs parmi lesquelles on peut sélectionner une option.

Les valeurs affichées dans la liste peuvent soit étre déterminées une fois pour toutes, soit
provenir d’'une table. Il est conseillé de stocker les valeurs dans une table, car la mise a jour
des valeurs (modification, ajout, suppression) est grandement simplifiée.

Si un champ est associé a une zone de liste ou une zone de liste modifiable au niveau de
ses propriétés, le fait de le placer dans un formulaire crée automatiquement une liste.

Zone de liste : une zone de liste se compose d’une liste qui est toujours affichée et dans
laquelle on peut sélectionner une valeur. Si la totalité du contenu de la liste ne peut étre
affichée, on peut la faire défiler a I'aide d’'un ascenseur.

Zone de liste déroulante : une zone de liste déroulante contient une zone de texte et une
zone de liste dans un contréle unique. On peut ainsi sélectionner une entrée dans la liste ou
saisir une valeur dans la zone de texte. La liste ne reste pas affichée en permanence et
n’apparait que lorsqu’on clique sur la fleche associée.

Platine e |F'Iatine | |F'Iatine |
Or
Argent W

Zone de liste ~ Zone de liste  Zone de liste
déroulante déroulante
fermée ouverte
Dans ces contréles, il est important de se poser deux questions :
- Quelles sont les données qui alimentent la liste ?
- Aprés avoir sélectionné une valeur dans la liste, qu’en fait-on ?

1 - CREER UNE ZONE DE LISTE AVEC L’ASSISTANT

L

A Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils s’il n”"apparait pas sélectionné (orangeé).

_El| Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils pour créer une zone de liste.
Ou

ﬂ Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils pour créer une zone de liste déroulante.

¢ Dans le formulaire, cliquez a I'’endroit ou vous voulez placer la zone de liste

Assistant Zone de liste deroulante

Zet Assiskant crée une liste déroulante, qui affiche une série de
valeurs que vous pouvez sélectionner, Comment souhaitez-vous

Jr— ,I que vobre liste déroulante obtienne ces waleurs 7

HEHHHHHRNHRR
rre— % e veux que la liste déroulante recherche les valeurs dans une |

rable ou requéte.

" Je taperai les valeurs souhaitées,

™ Rechercher un enregistrement dans mon formulaire basé sur la
valeur que j'ai sélectionnée dans la liste déroulante,

154 © Tsoft/Eyrolles — Access 2003 — Formation avec exercices et cas pratiques



ZONES DE LISTE

¢ Indiquez si les valeurs de la liste proviendront d’'une table ou si vous allez les saisir
¢ Cliquez sur «Suivant»

A partir de maintenant, deux cas de figure se présentent : les valeurs affichées dans la liste
peuvent soit provenir d’'une table, soit étre tapées par vos soins.

Cas 1: les valeurs affichées dans la liste proviennent d’une table
Vous allez répondre a la question « Quelles sont les données qui alimentent la liste ? »

Cuelle table ou requéte doit Fourniv les waleurs pour wotre liste
déroulante #

| Table : T_ARCHIVE
Table : T_CIVILITE
I A j’ Table : T_CLIENT
Table : T_FILM
Table : T_FOURMISSELIR
Table : T_GEMRE

Afficher
{s Tables ™ Requétes ™ Les deuy

e Sélectionnez le nom de la table
¢ Cliquez sur «Suivant»

Quels champs contiennent les valeurs que vous souhaitez inclure

dans watre liste déroulante ? Les champs sélectionnés deviendrant
i (R i les colonnes de votre liske déroulante,
BN HEE RRE HEE
WHE HHEE BRE HHEE
r
I HHRREE 'I
Champs disponibles Champs sélectionnés
AED_ID

ABD_ABOMNMEMENT

¢ Double-cliquez sur le nom du ou des champs contenant les données a afficher dans la liste
¢ Cliquez sur «Suivant»
e Access vous propose un tri. Choisissez-en un éventuellement, et cliquez sur «Suivant»

Quelle largeur souhaitez-vous pour les colonnes de wotre liste déroulante ?

Pour ajusker |a largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusgu'a la largeur souhaitée, ou
double-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir 15 meilleure largeur,

W Colonne clé cachée (recommandé)

AB0_AROMNMEMEN
Plakire:
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ZONES DE LISTE

¢ Vous pouvez afficher ou non la colonne clé en cliquant sur la case a cocher
e Cliquer sur «Suivant»

Assistant Zone de liste déroulante

Microsoft Office Access peut skocker la valeur sélectionnée de

votre liste déroulante dans wotre base de données, ou mémariser
m’ la waleur afin que wous puissiez ['tiliser pour exécuter une tiche

par la suite, Lorsgue vous aurez sélectionné une valeur dans votre

REHH | uR ey liske déroulante, que devra Faire Microsoft Office Access ¥
i HHH HHH
HHHE HHH HHHE
=1

vl

" Mémoariser a valeur pour usage
ulkérieur

HHIE Hik R % Stocker la valeur dans ce (CLI_ABCMMNEMEMNT

B HHE RRE HRE

HEH RN HEE HAE charmp : LI WILLE

|>|;

- CLI_PUBLIPOSTAGE
CLI_ME_FILMS
CLI_DATE_CREATION
CLI_CHIFFRE_AFFAIRE
CLI_DERMIERE_VISITE

CLI_DATE_ABONMEMENT st

Annuler | <Erécédent| Suivant = | Terminer |

o Activez @ Stocker la valeur dans ce champ, car ® Mémoriser la valeur pour un usage
ultérieur est principalement destiné a 'usage de macros ou de programmes Visual Basic.
o A cbté, sélectionnez le nom du champ dans lequel Access devra placer la valeur

sélectionnée par I'utilisateur (ce qui répond a la question : « Aprés avoir sélectionné une
valeur dans la liste, qu’en fait-on ? »)

¢ Cliquez sur «Suivant»
e Tapez un nom pour cette liste
¢ Cliquez sur «Terminer»

Cas 2 : les valeurs affichées dans la liste vont étre saisies par nos soins
¢ Précisez en (a) le nombre de colonnes dans la liste et appuyez sur

e Tapez en (b) la premiére valeur de la liste et appuyez sur

e Tapez la seconde valeur de la liste et appuyez sur

¢ Et ainsi de suite ...

Assistant Zone de liste déroulante

uelles waleurs souhaitez-vaus dans watre liste déraulante ? Entrez le nombre de calonnes
souhaitké dans la liste, et tapez les waleurs souhaibées dans chague cellule,

Pour ajuster |a largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitée, ou
double-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur,

<

Mombre de colonnes : 1< (a)

Zoll
Mansieur
Madarne
Mademoiselle

annuler | ﬂErécédent| Suivant = | Terminer |

¢ Quand la liste est compléte : cliquez sur «Suivant»
o Activez @ Stocker la valeur dans ce champ
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ZONES DE LISTE

o A cbté, sélectionnez le nom du champ dans lequel Access devra placer la valeur
sélectionnée par l'utilisateur

¢ Cliquez sur «Suivant»
e Tapez un nom pour cette liste
¢ Cliquez sur «Terminer»

2 - TRANSFORMER LE TYPE D’UNE LISTE
On peut transformer une zone de liste en une zone de liste déroulante et inversement.

e Sélectionnez le contrble liste dans le formulaire
e Format/Remplacer par/Zone de liste, ou Format/Remplacer par/Zone de liste déroulante

3 - MODIFIER UNE ZONE DE LISTE SANS L’ASSISTANT

Méme s’il est plus simple de construire une zone de liste (ou une zone de liste déroulante)
avec l'assistant, connaitre les propriétés internes de ce composant est trés utile en cas de
modification.

e En mode Création, sélectionnez la zone de liste a modifier

“1'| Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

Ci-dessous, les principales propriétés de la zone de liste (ou zone de liste déroulante).

Sous l'onglet Données

E Zone de liste déroulante: Liste24 @

Liste24 w
Faormat Donnges ] Evénement ] Autres ] Toutes ]
Sourcecontrdle . L. CLI_ABCMMNEMEMT ”
Masque de saisie . oo
OFGINE SOUFTE . o v v e e e e e e Table/Requéte
CEMEER 6 0 6 0 s 0000000000000 00000000000 SELECT [T_ABOMNMEN
Colonneliée .o 1
Limiter HSEE o v Qui
AdtoEtendre ... e Qi Z
Walaw mar ASFziik
Propriéte Indique ...
Source contréle Dans quoi est stocké le choix de I'utilisateur (champ associé au
contréle).
Origine source Si les données de la liste viennent d’une requéte ou sont saisies.
Contenu La liste des items, ou la requéte de sélectionner les éléments de la liste.
Cliquer sur le bouton [=] en bout de champ lance le générateur de
requéte.
Colonne liée Le numéro de colonne contenant la clé de la liste. Cette colonne

correspond souvent a la clé primaire incluse dans la propriété Contenu.
Limiter a liste Que I'utilisateur doit choisir un élément de la liste (zone déroulante).

Sous l'onglet Format

Propriété Indique ...

Nbre colonnes Nombre de colonnes utilisées, y compris les colonnes cachées.

En-tétes colonnes  Présence d’un en-téte de colonne ou pas.

Largeurs colonnes | argeur des colonnes. Pour masquer une colonne, mettre la largeur a 0.
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BOUTON DE COMMANDE

Un bouton de commande sert a exécuter une action standard (lancer une impression ou
ouvrir un formulaire par exemple) ou une série d’actions définies dans une macro.

&h | «——Un exemple de bouton de commande

Pour créer un bouton de commande, vous utiliserez un assistant. Vous choisirez I'action que
le bouton doit exécuter ainsi que I'image qui figure sur le bouton.

EAY Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils s’il n”"apparait pas sélectionné (orangé).

—d | Cliquer sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Cliquez dans le formulaire a la position du bouton

Assistant Bouton de commande

Que doait-il se passer lorsque vous appuyez sur le bouton 7

Plusieurs actions sont disponibles pour chague catégorie,

Cakégories ; Ackions

Dernier enregistrement

‘Déplacements entre enreq.

Opérations sur enreg. P Enreqistrement précédent (a)
Opérations sur Formulaire Enreqistrement suivant

Opérations sur &kat Premier enregistrement

Applications Rechercher suivant <+ —(b)
Divers Rechercher un enreqgistrement

Annuler | Suivant = Terminer

¢ Sélectionnez en (a) une famille d’actions
e Sélectionnez en (b) I'action a associer au bouton
¢ Cliquez sur «Suivant»

Plusieurs dialogues sont alors susceptibles de vous réclamer certaines informations
complémentaires. Ainsi, <Déplacement entre enregistrement/Premier enregistrement> n’a
besoin d’aucune information complémentaire. Par contre, <Opération sur état/Imprimer un
état> nécessite d’'indiquer dans le dialogue suivant I'état a imprimer :

Assistant Bouton de commande

Cuel état ce bouton de commande doit-il imprimer 7
[Client par département

annuler ‘ <:Erécédent| Suivant = | Terminer |
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BOUTON DE COMMANDE

De méme, <Divers/Exécuter une requéte> vous demande la requéte a exécuter :

Assistant Bouton de commande

Zuelle requéte ce bouton de commande doit-il exécuter 7

R_CLIEMT _ANALYSE_CROISEE
R_CLIEMT_PARIS
R_CLIEMT _VILLE
R_DOUBLOMN_POUR_T_CLIENT

Annuler | <Erécédent| Suivant = | Terminer ‘

¢ Donnez les informations demandées et poursuivez en cliquant sur «Suivant»

Assistant Bouton de commande

Souhaibez-vous du texke ou une image sur le bouton 7

Siwous choisissez du texte, vous pouvez taper |e kexte &
% afficher. Si wous chaisissez une imaqge, wous pouvez cliguer sur
Parcouriv pour brouver une image & afficher,

" Texte:  [Imprimer gtat

i+ Image : I-;tat 1 M5 Access Farcoutir, ..
Ekak 2 M5 Access ‘

[ afficher toutes les images

annuler < Précédent Suivant = Terminer

¢ Précisez si vous voulez du texte ou une image sur le bouton
L’'image peut étre choisie :

— Parmi les images suggérées par Access pour cette action (en décochant XlAfficher toutes

les images).

— Parmi 'ensemble de toutes les images (en cochant XIAfficher toutes les images).
— Parmi les images stockées sur votre poste (en cliquant «Parcouriry»). L'image doit étre au

format image Windows (.BMP) ou icéne (.ICO).
¢ Cliquez sur «Suivant»

Comment souhaitez-vous nommer le bouton #

1Un nom significatif vous permettrait de vous v référer plus
facilerment par la suite,

Ce sont koutes les informations dont Mssistant a besoin pour
créer vokre bouton de commande.

e Tapez un nom pour le bouton
¢ Cliquez sur «Terminer»
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CONTROLE ONGLET

Si un formulaire posséde un nombre important de contrdles, il est préférable de les répartir
sur plusieurs pages affichées a I'écran. Un contréle Onglet est la maniére la plus simple et la
plus efficace de créer un formulaire comportant plusieurs pages : pour passer d’'une page a
l'autre, il suffit de cliquer sur 'un des onglets. Exemple de formulaire avec contréle de type
Onglet contenant trois pages :

Coordonnées lContacts] Factures |

fidieess - [24 crande mie |

Ajouter un contréle Onglet pour créer un formulaire de plusieurs pages

__I| Cliquer sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Cliquez dans le formulaire a la position du contrdle
Access ajoute un contréle Onglet et deux pages.

T T T
Pagel ] Pagez |

La premiére se trouve au-dessus.
e Sélectionnez la page sur laquelle vous voulez ajouter des controles

m | [ [ L [ [ e m | [ | | [
Coordonnées ll:ontactsl Factures] h EDDTdUr‘Iﬁ\éES ] Cnnlacts] Factures]
— i i i i i — i i i i e ]
Adres g |SDE_ADF|ESSE1 Adres g %DE_&DF!ESSH
1 1 1 1 1 1 1 1 1
— iSDE_ﬁ«DHESSE2 — ?SDE_ADHESSH
m | | | | | | | | | |
En cliquant en dehors des onglets des pages : En cliquant sur I'onglet d’'une page :
'onglet est sélectionné. Dans la page, aucun la page est sélectionnée. Dans la page,
contrble n’est sélectionné les contrbles sont sélectionnés

¢ Placez les contréles de maniére habituelle dans chacune des pages

Modifier le nom d’un onglet

“*T'| Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

e Cliquez sur I'onglet Format

¢ Cliquez dans la zone <Légende>

e Tapez un nom

e Appuyez sur ou cliquez sur la case de fermeture de la fenétre pour terminer

Ajouter un onglet
¢ Ouvrez le menu contextuel (clic-droit) sur le contréle Onglet
¢ Cliquez sur Insérer une page

Supprimer un onglet
¢ Ouvrez le menu contextuel (clic-droit) sur le contréle Onglet
o Cliquez sur Supprimer la page

Modifier I'ordre des onglets

¢ Ouvrez le menu contextuel (clic-droit) sur le contréle Onglet

¢ Cliquez Ordre des pages

¢ Sélectionnez le nom de la page a déplacer

e Déplacez-la en cliquant sur les boutons «Monter» ou «Descendre»
¢ Cliquez sur «OK»
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LIENS HYPERTEXTE

On peut placer les liens hypertexte dans les formulaires pour accéder a :

— Des objets appartenant a la méme base de données ou a une autre base Access.
— Des documents créés avec une autre application, tels que Word ou Excel.

— Des pages Web sur Internet ou sur un réseau Intranet.

— Votre messagerie.

Un lien hypertexte peut apparaitre dans le formulaire sous la forme d’un texte de couleur
bleue et souligné : il suffira de cliquer dessus pour afficher I'élément associé.

1 - UTILISER UN LIEN HYPERTEXTE

Afficher ce vers quoi pointe le lien

¢ Sans cliquer, amenez le pointeur sur le lien

Aprés quelques instants, un encadré jaune affiche I'adresse associée au lien :

Ecrire un méma interne Lizte de nos clents Bienvenue

Mémo,doc Clignts Bienwvenue, htm |

Accéder a I’'élément lié
¢ Cliquez sur le lien
Une fois qu’un lien hypertexte a été utilisé, sa couleur change et il devient violet.

2 - CREER UN LIEN VERS UN FICHIER OU UNE PAGE WEB EXISTANTE
o Affichez le formulaire en mode Création

2D Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Insertion/Lien hypertexte,
== ou appuyez sur [ctr1]-K.

L]
Fichier au

page Web
eyistantie)

Insérer, un lien hypertexte @

Cliquez sur ce bouton.

Lien bypertexte  Texte & afficher ; |M0n reparting Info-bulle. .. |
&
Fich-ig]ou Regarder dans :|1j| Reporting j & =
age Weh
ggigtant(e) — LD Prg Signet, ,, |
= (L= = I’:’ﬂ Param_Reparting, xls
‘ﬂ Fours I’:’ﬂ Param_Reporting_162,xls
Obijet dans
Cette base de Pages
données d
parcourues
Créer une Fichiers
nouvele page récents
_IJ Adresse | |'|,'|,TB14'|,Reporting'l,Param_Reporting_l62.><Is j
Adresse de

messagerie lTl Annuler |
e Utilisez la barre de navigation pour sélectionner le dossier, puis le nom de fichier
Regarder dans :|1j| Reporting j @ g

(a) (b)  (c) (d)

(a) Sélectionne un dossier.
(b) Remonte au dossier parent.

© Tsoft/Eyrolles — Access 2003 — Formation avec exercices et cas pratiques

161



LIENS HYPERTEXTE

(c) Lance Internet Explorer.
(d) Ouvre le fichier sélectionné.

e Sélectionnez le dossier, puis le nom du fichier ou bien le lien grace au navigateur Web
o <Texte a afficher> : tapez le texte du lien

¢ Cliquez sur «OK»

Ou

Fichiers

e Cliquer sur ce bouton.

e Sélectionnez le nom d’un fichier récemment utilisé ou celui d’'une page Web récemment
consultée

¢ Cliquez sur «OK»

Le lien hypertexte est créé dans le coin supérieur gauche du formulaire. Sélectionnez-le et
faites-le glisser pour le déplacer.

3 - CREER UN LIEN VERS UN OBJET DE LA BASE DE DONNEES EN COURS

e Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Insertion/Lien hypertexte,
==| ou appuyez sur [Ctri-K.

%]
Ohijet dans .
caebwede | Cliquez sur ce bouton.
données
Insérer. un lien hypertexte E
Lien hypertexte  Texte & afficher |Client parisiens Info-bulle. .. |
) “.E] Sélectionnez un objet dans cette base de données :
Fichier au
page ‘Web -+ 1 Tables ~
existant{e) - :_..TJ Requétes
| #T  R_alouT
et ks FT  R_CLIENT AMALYSE_CROISEE

Cette base de
données 5 R_CLIENT_PARIS

= R_CLIENT_VILLE

D Whe _—,—:l R_CoOUBLOMN_POUR_T_CLIEMT
nouvelle page + == Formulaires
+-- B Etats
2 pane Y,
Adresse de
messagerie ik | annuler |

¢ Sélectionnez le nom d’un objet de la base : une table, une requéte, etc.
o <Texte a afficher> : tapez le texte du lien
¢ Cliquez sur «OK»

Le lien hypertexte est créé dans le coin supérieur gauche du formulaire. Sélectionnez-le et
faites-le glisser pour le déplacer.

4 - CREER UN LIEN VERS UNE NOUVELLE PAGE D’ACCES AUX DONNEES
Les pages d’accés aux données seront vues dans un chapitre suivant.

D Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Insertion/Lien hypertexte,
==| ou appuyez sur [Ctrl]-K.

&

Créer une
nouvele page

Cliquez sur ce bouton.
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e <Nom du nouveau document> : tapez un nom
o <Texte a afficher> : tapez le texte du lien
¢ <Quand modifier> : indiquez quand le nouveau document sera créé

Zuand modifier
" Modifier | nouveau docurment ulkérieuremnent

* Modifier le nouveau document mainkenant

¢ Cliquez sur «OK»

Le lien hypertexte est créé dans le coin supérieur gauche du formulaire. Sélectionnez-le et
faites-le glisser pour le déplacer.

5 - CREER UN LIEN VERS UNE ADRESSE DE MESSAGERIE

2D Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Insertion/Lien hypertexte,
==| ou appuyez sur [Ctri-K.

adressede | Cliquez sur ce bouton.

messagerie

Insérer. un lien hypertexte @

Lien hypertexte  Texte & afficher | < Tnfo=tmtte— I (a)

g .
Adresse de messagerie
Fichier ou ol

page Wwieh
existant(e) obiet :

a |
Cgt?uleelggd:enze Adresses de messagerie récemment Utilisées

données J
|

Créer une
nouvele page

A

—
O

~

A

—~
O

~

A

—
o

~

Adresse de

messagerie
g ‘ annuler

¢ Tapez le texte du lien en (a)

e Tapez I'adresse de messagerie du destinataire du message en (b)

e Tapez I'objet du message en (c)

Ou

¢ Sélectionnez en (d) une adresse de messagerie que vous avez utilisée récemment
¢ Cliquez sur «OK»

6 - REVISER UN LIEN HYPERTEXTE

¢ En mode Création, ouvrez le menu contextuel du lien (clic-droit sur le lien)
e Lien hypertexte/Modifier le lien hypertexte

¢ Effectuez les modifications

¢ Cliquez sur «OK»

7 - SUPPRIMER UN LIEN HYPERTEXTE

¢ En mode Création, ouvrez le menu contextuel du lien (clic-droit sur le lien)
o Lien hypertexte/Supprimer le lien hypertexte
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1 - SAUT DE PAGE

Si un formulaire posséde un nombre important de contrdles et qu’on n’utilise pas d’onglets, il
est préférable de le répartir sur plusieurs pages affichées a I'écran. Un contrble Saut de page
sert a marquer le début d’'un nouvel écran ou d’'une nouvelle page dans un formulaire.

Il est surtout utilisé dans un état, ou son utilisation est plus naturelle.

'._-: Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Cliquez a I'endroit ou doit commencer la nouvelle page
[
II_.CID; T HCEIDiS

..... < I Saut de page

car OLRiZEEUT |u:aF-:uurni$$E 7
|

Access affiche une ligne pointillée qui représente le saut de page. Cette ligne devient la
premiére ligne de la nouvelle page lors de I'impression. Dans un formulaire, le saut de page
n’est actif que lors de I'impression.

Supprimer un saut de page
e Sélectionnez son symbole et appuyez sur

2 -TRAIT

Le contrble Trait affiche un trait dans un formulaire. Vous pouvez utiliser les traits pour :
— Regrouper des informations liées.

— Attirer I'attention sur des informations importantes.

— Donner au formulaire ou a I'état 'apparence d’'un document existant.

\ Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Cliquez a I'endroit ou doit commencer le trait et faites glisser le pointeur en forme de croix
jusqu’a I'endroit ou doit finir le trait

3 - RECTANGLE

Le controle Rectangle affiche un rectangle dans un formulaire. Vous pouvez utiliser ce
contrdle pour :

— Regrouper des informations liées.
— Donner a un formulaire ou a un état 'apparence d’'un document existant.
— Mettre en valeur les zones-clés du formulaire.

[] Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Cliquez a I'endroit ou vous voulez placer un des coins du rectangle et faites glisser le
pointeur en forme de croix a I'endroit ou placer le coin opposé du rectangle

4 - IMAGE
Pour illustrer un formulaire avec une image ou un logo.

Eﬂ Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Dans le formulaire, cliquez et faites glisser le pointeur pour délimiter la future position de
image
¢ Le dialogue d’ouverture de fichier apparait : sélectionnez le dossier et le nom du fichier
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¢ Cliquez sur «OK»
e Cliquez sur I'image pour la sélectionner

f];“ Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Cliquez sur I'onglet Format

¢ <Mode affichage> : sélectionnez Echelle pour que I'image tienne dans toute la surface du
contrble

o Refermez la fenétre des propriétés en cliquant sur sa case de fermeture

5 - OBJET OLE INDEPENDANT

On peut incorporer dans le formulaire un objet OLE indépendant, c’est-a-dire une information
créée a l'aide d’'une autre application Windows.

4=|| Cliquez sur ce bouton dans la boite & outils.

¢ Dans le formulaire, cliquez et faites glisser le pointeur pour créer un cadre a I'endroit ou
vous souhaitez placer 'objet

Pour créer un nouveau document
e Activez ®Créer nouveau

Microsoft Office Access E]@
Type d'objet : | oK |
(s Créer nouveau ]
. Clip vidén Annuler ‘
" & partir d'un Fichier Diapositive Microsoft PowerPaint
Dacument Microsaft Ward [ Afficher en tant gu'icdne

Docurnent WordPad

Feuille de calcul Microsaft Excel

Fichier Snapshok

GetRight. Aukomnation b

Résultat

Insere un nouvel objet Clip multimédia dans vaotre

document.

¢ Sélectionnez dans la liste le type d’objet a incorporer (une application en fait)
¢ Cliquez sur «OK»
¢ Access lance I'application source pour ce type d’objet : créez I'objet et quittez I'application

Pour insérer un document existant

e Activez ®A partir d’un fichier

¢ Cliquez sur «Parcourir»

¢ Choisissez le fichier contenant le document a insérer

¢ Cliquez sur «OK» pour valider le nom du fichier dans la fenétre de dialogue

¢ Cliquez sur «OK» pour fermer le dialogue et insérer le document dans le formulaire

Access crée un cadre d’objet indépendant dans lequel il affiche I'objet. Pour le modifier, il
suffit de faire un double-clic dessus.

6 - OBJET OLE DEPENDANT

Il s’agit du contrdle qui permet d’afficher le contenu d’'un champ de type Objet OLE dans un
formulaire. On s’en sert généralement pour stocker une image (la photo d’une personne ou
d’un produit par exemple), mais il peut s’agir d’'un enregistrement sonore, d’une séquence
vidéo, d’'un document Office, etc.
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Créer un contréle d’objet dépendant

Le formulaire étant affiché en mode Création :

o Affichage/Liste des champs si la liste des champs n’apparait pas

¢ Cliquez sur le nom du champ de type Objet OLE et faites-le glisser sur le formulaire
Access crée un cadre d’objet lié a ce champ. Vous pouvez le déplacer et le redimensionner.

Vous pouvez ensuite modifier la propriété <Mode affichage> pour ajuster I'apparence de
I'objet OLE dans le cadre.

¢ Dans le formulaire en mode Création, cliquez sur I'objet

f];' Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Cliquez sur I'onglet <Format>

e Attribuez le paramétre Découpage, Echelle ou Zoom a la propriété <Mode affichage>

— Découpage : affiche la portion de I'objet qui tient dans le cadre sans déformer 'objet.

— Echelle : agrandit ou réduit la taille de I'objet pour le faire tenir dans le cadre.

— Zoom : agrandit ou réduit I'objet pour ajuster soit sa hauteur, soit sa largeur a celle du
cadre, sans entrainer de déformations.

e Cliquez sur I'onglet <Données>

¢ Dans <Source contrdle>, indiquez le champ <objet OLE> qui va recevoir I'information

¢ Cliquez sur la case de fermeture de la fenétre des propriétés

Incorporer un objet OLE dans un cadre d’objet dépendant : méthode 1
e Ouvrez un formulaire en mode Formulaire et affichez I'enregistrement a modifier
e Sélectionnez le cadre d’objet dépendant

MATRIX

Année de sortie 1959

Durge [min) 136
Genre |.-’-\CTIDN j
Fourmisseur k7 de fete i |

Enr: 4] 4 375 b | Pl k| sur 1223

e Insertion/Objet

e Activez ®A partir d’un fichier

¢ Cliquez sur «Parcourir»

¢ Sélectionnez le dossier et le nom du fichier a incorporer
¢ Cliquez sur «OK»

¢ Pour lier I'objet a 'original, cochez [XlLjaison.

¢ Cliquez sur «OK»

Incorporer un objet OLE dans un cadre d’objet dépendant : méthode 2

¢ A partir d’'une autre application, ouvrez le document contenant I'objet

¢ Edition/Copier

e Basculez vers Access

¢ Ouvrez un formulaire en mode Formulaire et affichez I'enregistrement de devant contenir
I'objet

e Sélectionnez le cadre associé au contréle Objet OLE

¢ Edition/Coller
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SOUS-FORMULAIRE/SOUS-ETAT

L’utilisation des sous-formulaires et celle des sous-états étant identiques, seules les
manipulations concernant les sous-formulaires seront décrites.

Un sous-formulaire est un formulaire inclus dans un autre. Il permet d’afficher dans un méme
formulaire des données issues de plusieurs tables liées. Il est alors possible de modifier les
données, d’ajouter ou de supprimer des enregistrements dans les deux tables a travers le
méme formulaire.

On peut trier les données affichées dans un sous-formulaire en cliquant dans I'une de ses
colonnes, puis en utilisant les deux boutons de tri de la barre d’outils.

Exemple : ci-dessous un formulaire qui affiche les coordonnées d’un fournisseur d’outillage
(données issues d’'une table T_FOURNISSEUR), mais également la liste des outils proposés
par ce fournisseur (données issues d’une table T_PRODUI, liée a la précédente).

B F_FOURNISSEUR [=1[e3
» FOUR_ID 1
FOUR_MOR |E|uti|s et Cie

FOUR_ADRESSE |3, grande rue

FOUR_CP 88360

FOUR_WILLE |Mﬁ3«HTELLET
F_FOURMISSEUR_SF_PRODWIT
PROD_ID_FOUR | PROD_DESCRIPTION

| P | Outils et Cie MWlarteau

Outils et Cie Perceuse
| |Cutils et Cie Décalleuse

Mitils At s Panrensn
Enr; Ll_l 1 M sur 11

Enr: 14 1 k| M k| sur 3

1 - CREER UN FORMULAIRE AVEC SOUS-FORMULAIRE AVEC L’ASSISTANT
e Dans la barre de navigation de la fenétre Base de données, cliquez sur Formulaires

¢ Double-cliquez sur Créer un formulaire a l'aide de I’Assistant
Ou

“AMouyeau | Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils.

e Sélectionnez Assistant Formulaire
Puis,

Quels champs souhaitez-vous dans votre Farmulaire 7

% | Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou

requékes,
Tables/Requétes
[Table : T_PRODUIT -] (a)
Zhamps disponibles ; Champs selechonnes © (b)
PROD_ID FOLUR_ID (C)

FOUR_MOM
FOUR_ADRESSE
FOUR_CP

= Eggg_ftlnl-fom (@)

P PROD_DESCRIPTION

PROD_TALE_TWA
PROD_QTE_EM_STOCK

A

.C\nnuler| | Suiwant = | Ierminer|
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e En (a), sélectionnez le nom de la premiére table ou requéte utilisée dans le formulaire

¢ En (b) apparaissent les champs de la table ou de la requéte sélectionnée

¢ Double-cliquez sur chacun des champs devant apparaitre dans le formulaire, ou cliquez
sur la fleche (c), pour copier les champs désirés en (d)

e Sélectionnez l'autre table ou requéte en (a)

¢ Double-cliquez sur chacun des champs devant apparaitre dans le formulaire pour copier
les champs désirés en (d)
Il est impératif que la clé primaire et la clé étrangére soient sélectionnées, pour qu’Access
puisse faire le lien entre les deux tables.

¢ Cliquez sur «Suivant»

vos domnées 7 .

FOUR_ID, FOLUR_NOM, FOUR_ADRESSE,
FOUR_CP, FOUR_VILLE

par T_PRODUIT

PROD_ID_FOUR, PROD_DESCRIPTION

{+ Formulaire avec sous- ~ Formulaires
Formulairels) attachés
Annuler < Précédent Suivant = | Terminer |

Deux cas se présentent :

—Vous voulez que la table principale soit la table contenant la clé étrangére, et que le
formulaire traduise le sens o0 vers 1 (le produit est affiché avec SON fournisseur)

—Vous voulez que la table principale soit la table contenant la clé primaire, et que le
formulaire traduise le sens 1 vers 00 (le fournisseur est affiché avec SES produits)

Dans le premier cas, toutes les informations sont affichées au sein du méme formulaire, et
vous travaillez de la méme maniére qu’avec un formulaire monotable ou monorequéte. Dans
le deuxieme cas, les informations de la table étrangére sont affichées dans un sous-
formulaire ou un formulaire attaché.

e Sélectionnez ® Formulaire avec sous-formulaire(s)

e Cliquez sur «Suivant»

Quelle disposition souhaitez-vous pour votre sous-Formulaire ?

" Tabulaire
" ‘Feuile de données

"~ Tableau croisé dynamigue

¢~ Graphigue croisé dyvnamique
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¢ Choisissez un mode d’affichage (<tabulaire> et <feuilles de données> sont présentés au
paragraphe 4 « Mode d’affichage d’'un sous-formulaire » ; <Tableau croisé dynamique> et
<Graphique croisé dynamique> sont vus au chapitre 10)

¢ Cliquez sur «Suivant»

¢ Choisissez le style qui vous convient

¢ Cliquez sur «Suivant»

¢ Access vous demande deux noms (un pour le formulaire, un pour le sous-formulaire)

Cuels titres souhaitez-vous pour vos Formulaires 7

Formulaire : |F_FOURNISSEUR

Sous-formulaire |F_FOURNISSEUR_SF_PRODUIT

Si vous commences le nom du sous-formulaire en indiquant celui du formulaire principal (par
exemple : F_FOURNISSEUR pour le formulaire principal et
F_FOURNISSEUR_SF_PRODUIT pour le sous-formulaire), il vous sera beaucoup plus facile
de retrouver dans la liste des formulaires un formulaire et le(s) sous-formulaire(s) qu'il
contient.

2 - INSERER UN SOUS-FORMULAIRE DANS UN FORMULAIRE PRINCIPAL

Cas 1 : création et insertion d’un nouveau sous-formulaire
¢ Ouvrez le formulaire principal en mode Création

EAY Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils s’il n’apparait pas sélectionné (orangé).

=3|| Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

¢ Dans le formulaire, cliquez et faites glisser le pointeur a I'endroit ou vous voulez placer le
sous-formulaire

Un premier dialogue apparait, permettant de créer un sous-formulaire a partir d’'une table ou
d’une requéte, ou d’insérer un formulaire existant pour en faire un sous-formulaire.

¢ Vérifiez que OUliliser les tables et les requétes existantes est coché

¢ Cliquez sur «Suivant»

Quels champs voudriez-vous incure dans le sous-formulaire ou sous-&tat 7

Wous pouvez choisiv des champs de plusieurs tables etfou requétes,

TahlesiRequétes
[Table : T_PRODUIT ]
Champs disponibles : Champs sélectionnés :
PROD_ID PROD_ID_FOUR
: TTALL, = PROD_DESCRIPTION
PROD_ CTE_EWN_STOCE NN FROD_PRIG_LMIT

=

L

e Sélectionnez en (a) la table ou la requéte contenant les données a afficher dans le sous-
formulaire

¢ Double-cliquez en (b) sur chaque champ a inclure dans le sous-formulaire ou utilisez la
fleche (c)
¢ Cliquez sur «Suivant»
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Deux cas sont alors possibles :

Les tables du formulaire principal et du sous-formulaire sont reliées entre elles dans la
fenétre des relations :

Souhaitez-vaous définir wous-méme les champs effectuant le lien
entre vokre Formulaire principal ek ce sous-formulaire, ou les choisic &
partir de |a liste ci-dessous ?

i* Choisir & partir d'une liste i O Les définir moi-méme

Afficher T_PRODUIT pour chagque enregistrement en T_FOURNISSE
Aucun

e Sélectionnez dans la liste le lien a utiliser pour relier les deux tables
¢ Cliquez sur «Suivant»

Les tables du formulaire principal et du sous-formulaire ne sont pas reliées entre elles, ou
bien vous voulez indiquer autre relation :

Souhaitez-vous définir vous-méme les champs effectuant le lien
entre votre Formulaire principal et ce sous-formulaire, ou les choisir &
partir de la liste ci-dessous 7

" Choisir & partir d'une liste ¢ Les definir moi-méme
Champs du Formulaire)état Champs du sous-Farmulaire)/état ; (a)
v
[Four_ID | |ProD_ID_FoUR <j——(b)
| I Bl

Afficher T_PRODUIT pour chague enregistrement en
T_FOIURMISSEUR, utilisant FOIUR_ID

¢ A l'aide des listes (a) et (b), définissez le lien entre les deux tables ou requétes
¢ Cliquez sur «Suivant»

Puis,

e Tapez un nom pour le sous-formulaire

¢ Cliquez sur «Terminer»

Access insére le controle Sous-formulaire lié au formulaire secondaire. On peut désormais
déplacer et redimensionner le contréle Sous-formulaire comme n’importe quel contréle.

|FDUFI |4DRESSE ||:FDUH_.E’-\DFIES!:3E : : : : : : < Eﬁ:;:l:llre
|FDUF| | CF ||.FDUH_.CP . ||I:DUH_\:"|LLE . . | |
|'I'1'I'2'I'3'I'4'I'5'I'B'I'?'I'8'I'S'I'1U'I'11'I'12'Ij_
¥ En-téte de Formulaire
|iﬂ§é[si}:D_FDuH | | ||F'F|DD_DES¢F|IF'TIE1N | | | FF!DD_IFFHX_UHITl 1 Contréle .
o |F'F|DD_ID_FEIUF| j |F'F|DD_DESCF|IF'TIDN |F'F|EID_F'F|I><_UNIT - Sous-formulaire
o B 4= D H

Le sous-formulaire est enregistré de maniére indépendante et accessible a partir de la
catégorie Formulaires de la fenétre Base de données.
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Cas 2 : insertion d’un sous-formulaire existant
¢ Ouvrez le formulaire principal en mode Création

&
P

Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils s’il n'apparait pas sélectionné (orangé).

EI

¢ Dans le formulaire, cliquez et faites glisser le pointeur la ou placer le sous-formulaire
L’assistant Sous-formulaire est lancé.

o Activez ®@Ultiliser un formulaire existant
e En dessous, sélectionnez le nom du formulaire a insérer
¢ Cliquez sur «Suivant» et procédez ensuite comme pour le cas 1

Cliquez sur ce bouton dans la boite a outils.

3 - MODIFIER UN SOUS-FORMULAIRE

Vous pouvez ouvrir le sous-formulaire indépendamment du formulaire principal, a partir de la
catégorie Formulaires de la fenétre Base de données, mais vous pouvez aussi I'ouvrir a
partir du formulaire principal.

Cas 1 : si le sous-formulaire est en mode formulaire. En mode création du formulaire
principal, vous pouvez modifier directement les caractéristiques du sous-formulaire en
procédant de maniére habituelle (taille et format des contréles, etc.).

Cas 2 : si le sous-formulaire est en mode feuille de données. En mode création du formulaire
principal, Double-cliquez sur le contréle sous-formulaire alors que celui-ci n’est pas
sélectionné. Le sous-formulaire s’ouvre en mode création dans une nouvelle fenétre.

4 - MODE D’AFFICHAGE D’UN SOUS-FORMULAIRE
Un sous-formulaire peut étre affiché sous forme de feuille de données ou de formulaire.

PROD DESCRIPTION | PROD_PRIE_UMIT |PROD_QTE_EN_STOCK -
| ¥ |Marteau 300 € 12 .
Perceusea Fa00 € 4 . Mode Feuille
Décolleuse 110,00 € 8 de données
| |Ponceuse G000 € 58
Enr : -.I-i 1407 1 k| Plp¥|sur 11
FROD_DESCRIPTION PROD_PRI<_UNIT  PROD_QTE_EW_STOCK: -
b arterau | 3008 | 12
F'e:lceuse 7e.00e | 4 f Mode
Décolleuse 110.00€ [ g Dl I Formulaire
Panceuse | 80,00& | 5
oo iAo T A o o T El ﬂ
Enr: 4] 4| 11 k[ en ] s 11

Le choix se fait dans les propriétés du sous-formulaire :

e Sélectionnez le sous-formulaire en cliquant sur la case (a)

(@) [

TOOTT
I E

_>-|-|-1-|-2-|-3-

R

# En-téte de Formulaire

FROD JDESCHIFTION]
# Détai

PEOM_MEGCRIETICN

[PRON PH

ey

¢ Dans la fenétre des propriétés, cliquez sur 'onglet Format

Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Affichage/Propriétés.

¢ Dans la ligne <Affichage par défaut>, sélectionnez Feuille de données ou Formulaires

continus
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IMPRESSION DU FORMULAIRE

1 - APERCU AVANT IMPRESSION

En mode Création, Formulaire ou Feuille de données

i Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Fichier/Apercu avant impression.

A partir de la fenétre Base de données
¢ Dans la barre de navigation de la fenétre Base de données, cliquez sur Formulaires
e Sélectionnez le nom du formulaire

i Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils, ou Fichier/Apergu avant impression.

2 - IMPRESSION DU FORMULAIRE

Il est possible d'imprimer le formulaire affiché a I'écran ou d’en imprimer un exemplaire pour
chaque enregistrement de la table ou de la requéte sous-jacente. Dans ce dernier cas, il
peut étre intéressant de placer un contréle Saut de page a la suite du formulaire de fagon a
ce que chaque formulaire soit imprimé sur une page distincte.

Notez toutefois que les états offrent bien davantage d’options de mise en page et
d’'impression. Bien souvent, I'impression des formulaires est décevante, car les choix de
couleurs ne sont pas du tout les mémes suivant qu’on travaille sur écran ou sur imprimante.

e Ouvrez le formulaire

= Cliquez sur ce bouton dans la barre d’outils pour lancer I'impression sans passer par
un dialogue.

Ou
e Fichier/Imprimer, ou appuyez sur [Ctrl|-P

Imprimer @@

Imprimante

Tarn 5 |HP Laser et II15i PastSoript w52, 3 ﬂ Propriétés

Etat : Prét
Type : HP Laser]ek II15i PosktScripk w52.5
ol LPT1:
Commenkaire: : I~ Imprimer dans un fichisr <—— (D)
Imprimer Copies
(@) —» & Tout Nombre de copies : ,@— (c)

(" Pages De: ﬂl B | (d)
; T
Configuration... QK | Annuler |

(a) Sélectionnez ® Tout pour imprimer toutes les pages, ©® Enregistrement(s) sélectionné(s)
pour imprimer le formulaire a I'écran, ou ®Pages pour spécifier une plage de pages.

(b) Pour imprimez dans un fichier dont le nom sera réclamé dans un dialogue suivant.
(c) Nombre d’exemplaires a imprimer.

(d) Sivous avez demandé plusieurs exemplaires, précisez si vous voulez qu’ils soient
assemblés.

¢ Faites ces choix

¢ Cliquez sur «Configuration»

e Sous l'onglet Marges, précisez la taille des marges
e Cliquez sur «OK» deux fois
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